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Bonjour à tous,
Dans un souci d’harmonisation des outils présentement utilisés dans les différentes installations du (nom de l’établissement) pour la gestion des réservations des ressources, notre établissement a fait le choix de se tourner dorénavant vers la solution IRIS pour assurer cette gestion. À compter du (mettre date de démarrage), l’application IRIS sera le seul outil utilisé dans l’ensemble de l’établissement. La simplicité et les capacités de l’application nous permettent de répondre aux besoins de chacune des ressources, peu importe leurs particularités. De plus, IRIS est déjà utilisée pour la gestion des visioconférences  dans notre établissement. Les deux modules étant inter opérationnels, cela simplifiera grandement le processus de réservation d’une visioconférence et d’une salle, le tout se faisant dans une simple action. 
Les personnes utilisant le module de gestion des visioconférences d’IRIS se verront ajouter le module de réservation des ressources à leur profil. Pour les autres, un compte personnel (pas de compte générique) devra vous être attribué afin de réaliser vos réservations de ressources. Ce mode d’authentification permet de bénéficier pleinement des capacités de l’application, c’est-à-dire l’approbation d’une ressource ou la restriction à certains utilisateurs seulement.
Au cours des prochains mois, une personne nommée par la direction réalisera la collecte des informations relatives à chacune des ressources de l’établissement. Il se peut que vous soyez sollicité à cet effet, votre collaboration est essentielle pour s’assurer du bon déroulement du déploiement de l’application. La collecte de données permettra notamment de relever chacune des ressources et de déterminer le niveau d’approbation et de restriction associé. 
[bookmark: _GoBack]À titre d’utilisateur, nous vous invitons à nous aviser si dans le cadre de vos fonctions, vous êtes amené à faire des réservations de ressource afin qu’un compte vous soit créé. Si vous êtes déjà un utilisateur IRIS pour le module de gestion des visioconférences, inscrivez votre code d’utilisateur dans le courriel de demande. Le module de réservation des ressources vous sera ajouté. Envoyez votre demande à :
Nom de la personne ou service responsable pour votre établissement
Coordonnées téléphoniques et courriel
Un prochain communiqué vous avisera des modalités pour la formation sur l’application ainsi que des étapes menant vers l’implantation du module de réservation des ressources dans notre établissement.
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